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ANEXO I
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

I- INFORMACOES PRIMARIAS E CLASSIFICACAO DA DESPESA
1. ORGAO SOLICITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE JARDIM-CE.

2. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

FUNCAO/SUBFUNCA|
gggggi ORGA gﬁgm | PROGRAMA /P-A/N° | FONTE ED%II‘,’?SIE;O L vaALOR
PROJETO-ATIVIDADI
CAMARA 01 |o101 01.031.0044.2.001 1500  |3.3.90.39.00 |RS 75.400,(
ALOR TOTAL ESTIMADO RS 75.400,(

3. FONTES DE RECURSO: RECURSOS PROPRIOS/DUODECIMO
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 75.400,00 (SETENTA E CINCO MIL E QUATROCENTOS REAIS)

I1 - DETALHAMENTO DA DESPESA

4. OBJETO: CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS NA DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS FiSICOS PARA DOCUMENTOS DIGITAIS, COM FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS E MAO DE OBRA NECESSARIAS, DESTINADO A ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JARDIM/CE.

5. JUSTIFICATIVA: A contratagdo dos servigos de digitalizagdo é necessaria tendo em vista a deficiéncia de
estrutura fisica e tecnologica que a Camara de Jardim enfrenta para possibilitar o atendimento da demanda de
processos pertinentes, e principalmente para garantir aos usudrios a satisfagao dos servigos prestados, em prol da
facilidade da identificacdo/informacgao e disponibilizagao do acesso e do atendimento com eficiéncia e eficacia as
olicitagdes competentes ao setor. Assim sendo, pretende-se promover a guarda em meio digital, através de
CDs/DVDs de imagens digitalizadas em arquivo de seguranga e a locagdo do software com disponibilizagdao das
imagens, além de centralizar a gestdo, auxiliando na preservagdo dos documentos (originais) permanentes,
garantindo a longevidade dos arquivos.

III- CONDICOES DE EXECUCAQO

6. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO: Os servicos deverao ser iniciados em até 05 (CINCO) DIAS, a contar
da emissio da ORDEM DE SERVICOS.

7. PRAZO DE VIGENCIA: Prazo de vigéncia de 12(DOZE) MESES, contado a partir da data da sua assinatura,
admitindo-se, porém, a prorrogagio da vigéncia do contrato, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/93,
se a proposta registrada continuar se mostrando mais vantajosa a administragao.

8. PAGAMENTO: O Pagamento sera efetuado mensalmente, na propor¢ao de execucao dos servigos, em até 30
(TRINTA) DIAS ap6s a emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto do recebimento dos servi¢os e o encaminhamento
da documenta¢do necessaria, observada todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria da
contratada.
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IV - DOS PRECOS OFERTADOS E DA FORMULACAO DA PROPOSTA
9. Na proposta de precos devera constar as especificagdes detalhada do item, tipo e quantidade solicitada, o
valor unitario e total, em moeda nacional, em algarismo e por extenso, ja considerando todas as despesas, tributos,
impostos, taxas, encargos e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre Os servicos, mesmo que nao
estejam nestes documentos;
10. A Céamara Municipal podera se valer da andlise técnica dos itens propostos, antes da adjudicacio e
homologacdo da licitante, para verificagdo do atendimento das especificagdes minimas dos itens constantes no
Projeto Basico/Termo de Referéncia.
11. A execugdo dos servigos licitados podera ser feito de forma fracionada ou em sua totalidade, de acordo
com a necessidade do 6rgdo interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a expedigdo de periddicas
ORDENS DE SERVICOS, pela Camara Municipal de Jardim, constando os servigos a serem executados.

V- DA FORMALIZACAO DO CONTRATO, FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

12. As obrigacoes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas mediante lavratura dos respectivos
ontratos, subscritos pela Camara, representada pelo Sr. José Napoledo Barreto de Araujo, e o licitante vencedor,

que observara os termos das Leis correspondentes.

13. O Licitante Vencedor terd o prazo de 05 (CINCO) DIAS, contado a partir da convoca¢io, para subscrever

o contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Licitante

Vencedor durante o seu transcurso e desde que ocorra justo motivo aceito pela CAMARA.

14. A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de nao formalizar o Contrato, no prazo

estabelecido, sujeitara a Licitante a aplicagdao das penalidades previstas.

15. O contrato s6 podera ser alterado em conformidade com os artigos, 57, 58 e 65 da Lei n.° 8.666/93.

16. O contrato produzird seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura e vigera por 12(doze)

MESES, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

17. A formalizagdo dos contratos s6 gera ao contratado a obrigacdo de execugdo dos servigos quando

expedida a competente ORDEM DE SERVICOS ou celebrado o competente termo de contrato.

18. A gestdo e fiscalizagdo do contrato cabera ao GESTOR designar, devendo ele exercer toda a sua plenitude

tudo em atendimento e consondncia ao que dispde o art. 58, inciso III, ¢/c art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93.

VI-DAS OBRIGACOES
19, DA CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizacdao da execug¢ao do contrato;

) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados, a todos os
locais onde se fizer necessaria a execu¢do dos servigos licitados, prestando-lhe todas as informagdes e
esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

C) Efetuar o pagamento conforme convencionado em clausula contratual.
20. DA CONTRATADA: X
a) executar os servigos licitados dentro dos padrdes estabelecidos pela CAMARA, observando ainda todas as

normas técnicas que eventualmente regulem a execugdo dos servigos, responsabilizando-se ainda por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condigdo estabelecidas;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer onus de origem
federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive com
rela¢do a terceiros, em decorréncia da execugao dos servigos;

c) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes; )
d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CAMARA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo na execucio da execugio dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
o acompanhamento pelo 6rgédo interessado;

Camara Municipal de Jardim U

Orgao Publico do Poder Legislativo Municipal
CNPJ: 12.465.928/0001-20 CAMARA
1.E.: 06.920356-3 MUNICIPAL or JARDIM



(88) 3555-1102 (Q)

Rua Padre Miguel Coelho, 65 9

Centro, Jardim-CE, CEP: 63290-000 KRS

www.camarajardim.ce.gov.br @
contato@camarajardim.ce.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE

IM

TRANSPARENCIA & SERVILO DO POVD

e) indicar preposto, aceito pela Administragdo, para representd-lo na execucdo do contrato. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado deverdo ser comunicadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

f)aceitar, nas mesmas condigoes registradas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na execu¢io dos servigos,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do § 1° do artigo 65 da Lei n°

8.666/93;
g) executar os servigos de forma a ndo comprometer as atividades da CAMARA;
h) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CAMARA, cujas reclamagdes se obriga a atender

prontamente, bem como dar ciéncia a CAMARA, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execugdo do contrato;
i)dispor-se a toda e qualquer fiscalizagio do CAMARA, no tocante a execuc¢do dos servicos, assim como ao
cumprimento das obrigagdes previstas no contrato;
j)prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execu¢do dos servigos, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza,

) comunicar imediatamente a CAMARA qualquer alteragdao ocorrida no enderego, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
)possibilitar a CAMARA efetuar vistoria nas suas instalagdes, a fim de verificar as condigdes para atendimento do
objeto contratual;

m) substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus para a CAMARA, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas tuteis da recusa, no todo ou em parte os materiais recusados pela Administracao;
n) manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informacdes,

documentos, especificagdes técnicas e comerciais dos materiais da CAMARA, de que venha a tomar conhecimento
ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a execuc¢ao dos servigos;

0) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigées de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital
relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55, Inciso XIII, da Lei n® 8.666/93, que
sera observado, quando dos pagamentos 8 CONTRATADA.

P) No caso de constatagio da inadequagdo da execug¢do dos servigos prestados as normas e exigéncias
especificadas no Projeto Basico/Termo de Referéncia, no Edital ou na Proposta do Contratado, o Contratante os
recusara, devendo no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas ser adequados as supracitadas condigdes;

VII - DOS QUANTITATIVOS
21. DOS ITENS:

VALOR| VALOR
Ne DESCRICAO UND.| QTDE{ MEDIO| MEDIO
MENSAL|  TOTAL

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS NA DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS FISICOS PARA
DOCUMENTOS DIGITAIS, COM
01 | FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS | MES 12 R$6.283,33)  R$ 75.400,00
E MAO DE OBRA NECESSARIAS,
DESTINADO A ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JARDIM/CE

22, DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
22.1 — O servigo devera ser direcionado para as seguintes especificagdes:
» Devera ser feita a digitalizagdo e microfilmagem de toda documentagio gerada mensal,
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» Digitalizacdo dos documentos contdbeis: notas de empenho, or¢amentos, documentos fisicos, recibos e
copias de cheques;
» Processos Administrativos: Licitagdes, dispensas e outros processos;
» Legislacao, Leis Municipais, Resolugdes, Portarias;
» Atas;
» Acervo existente e futuros de documentos relacionados ao corpo de pessoal da Camara Municipal de
Jardim/CE;
» Todas as demais documentag¢des administrativas e legais produzidas pela Camara de Jardim;
» Preparacado de documentos (retirada de grampos, desencadernagido e encadernagio);
» Digitalizacdo profissional através de scanners com geracdo de banco do imagens e indexagao por processos;
» Microfilmagem em filme de, no minimo, 16mm;
» Gravagao em formato digital/PDF;
Geragdo dos conteudos (banco de dados) em CD/DVD com sistema de consulta, com fornecimento de, no
minimo, 02 (duas) copias;
» Gerenciamento de arquivos em nuvem;
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